%H LAGARTO

Fazer Melhor. Fazer Bem.

MANUAL DE GESTAO
PATRIMONIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO



EEEEEEEEEEEE

Y \:ieM Manual de Gestao Patrimonial

Qy eeeeeeeeeeee Fazer Bem.

Artur Sérgio de Almeida Reis
Prefeito de Lagarto

Suely Silva Nascimento Menezes
Vice-Prefeito de Lagarto

Jocelda Aradjo Santos Fonseca
Secretaria Municipal de Administragdo

Wilza Claudia Vaz Correia Huerta
Secretaria Municipal de Controle Interno

Wendell Oliveira Silva
Consultor Técnico de Gestdo Patrimonial

o

PREFEITURA DE

LAGARTO

Fazer Melhor. Fazer Bem.




Manual de Gestao Patrimonial 3

Sumdrio

1. APRESENTA(;AO ........................................................................... 4
2. CoNCeito de PALMNMONIO wueveeeeeeeeereeererereresesessesesseeseeseessesnes 5
3. BENS PUDIICOS woueeeeteeeeeceeeeeceeecreeeresesessesesessessessessesssessesees 6
3.1 BENS PUDBIICOS weveeeeeerieieneceeeneereeseeeessesssessessesssessesssessessesssesesses 7
4. Componentes POtrimMONIQIS..cccccceeerrceeeeeeeeeeeeeserssnnneeeeeeeescesssnnns 8
5. Responsdveis pela Gest8o dos Bens PUbIICOS ......uuueenuneee. 9
5.1. Atribuig8es do Dirigente maximo do érgdo/entidade .... 10
5.2. Atribuigb’es da Unidade de Controle Interno ........ccuueeeeee. 10
5.3. AtribuigBes do Setor de PatrimOnio w.....ceeeceseeuecussennnee. 11
5.4. Atribuigbes do Detentor da Carga Patrimonial .................. 12
5.5. AtribuigBes dos Demais USUAIIOS ....vcueesersecusseessessssennse 13
0. Baixas dos bens patrimoONiQIS ..eeeeeeeeeeeeeeccrrrnneeeeeeeeeeceeesnnnne 14
Baixas dos bens patrimoONiAiS.... e eeeieeeeccreeieecccccneeeecccsnnnees 15
7. Avaliagdo e Reavaliagdo dos bens o]¥] o] [[eTe F= 15
8. Depreciaglio de DeNS .., 16
Q. TOMDAMENTO ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseessssssessnssssssssssssssssssssnns 17
10, INVENTANO weeeeeeereeerireeeerereeresesseesesseessessesssessessesssessessesssessesnes 18
INVENTAMOu e iteereereereenrentresseesseessessesssesssesseessesssesssesssesssssesssesssens 19

11. Procedimentos e rotinas de controle ....ccccvvveeeeeeeeececceccnnnes 20
Procedimentos e rotinas de controle .....eeeeeeeeeccccrcnnennenn. 21

12. Processo de responsabiliZagho «..ucueiecuincusiincasincannee, 22



FY'uel Manual de Gestdo Patrimonial 4

zer Melhor. Fazer Bem.

1. Apresentagdo

Com este manual, a Secretaria Municipal de Administragdo de
Lagarto busca orientar os gestores e servidores municipais quanto
d utilizogdo do patrimonio publico. O que se pretende é promover um
maior aprofundamento sobre a gestdo do acervo patrimonial.

Busca-se auxiliar os gestores e servidores publicos, quanto d
definigdo de conceitos e padronizagdo de atos destinados d boa
geréncia patrimonial, atinentes o registro, controle, guarda e
monutengao dos bens publicos.

Pretende-se também que as informagdes contdbeis e gerenciais
produzidas, suportados pela implementagdo de controles internos,
possam contribuir no processo de tomada de decisdes dos érgdos,
entidades, diretorias, geréncias e demais envolvidos.

Para isso, foram utilizadas como fontes de pesquisa:
o Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, e suas olterogées e
regulamentagdes;
o Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000;
« Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), 92
edigdo, dentre outros.

#: iLacarto
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2. Conceito de Patrimdnio

Hé diversas definigdes para “Patriménio” e todas seguem a mesma
concepgdo e fluxo de entendimento.

Sob a ética contdbil, o patrimdnio das entidades compreende o
conjunto de seus bens, direitos e obrigagc’")es, avaliado em moeda
corrente e destinado @ reolizqgao de seus fins.

O Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e o Conselho
Federal de Contabilidade (CFC) definem como “o conjunto de
direitos e bens, tangiveis ou intangiveis, onerados ou ndo,
adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados
pelas entidades do setor publico, que seja portador e represente um
fluxo de beneficios (presente ou futuros), inerentes a prestag&o de
servigos publicos ou d exploragdo econdmica por entidades do
setor publico e suas obrigagdes”.

De modo geral, patrimdnio pode ser compreendido como elemento
administrado por uma organizagdo que auxilia na obtengdo de seus
objetivos. Considerando a relevdncia da temdtica, a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF) direcionou um olhar impar sobre o
patrimonio dos entes politicos, voltados principalmente d sua
manutengdo e preservagdo, vedando que d receita resultante da
venda de bens mdveis, imdveis e de direitos possam ser aplicado
em despesas correntes (arts. 44, 45 e 46 da LRF).
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3. Bens Publicos

Os bens publicos sdo agueles de dominhio nacional, pertencentes a
Unidio, aos Estados e aos Municipios, integrando a estrutura da
Administragdo Plblica e contribuindo direta ou indiretamente na
prestagtio de servigos a coletividade.

Consideram-se bens patrimonidis os bens mdveis e imdveis, sob
responsabilidade do érgdo/entidade que usufruem dos beneficios
gerados e assumem os riscos e controles envolvidos.

O acervo patrimonial pode ser ordenado de diversas formas, tais
como:

a) bens mdveis: de acordo com o art. 82 do Cddigo Civil, s8o mdveis
os bens suscetiveis de movimento proprio, ou de remog¢do por forga
alheia, sem alteragdo da substdncia ou da destinagdo econdomico
social para a produgdo de bens ou servigos (mdquinas,
equipamentos, veiculos e etc.);

b) bens imdveis: compreende os bens vinculados ao terreno (solo)
que ndo podem ser retirados sem destruigdo ou danos, subdivido
em bens de uso especial, dominiais e bens de uso comum do povo
(construgc”)es, edificios e etc.).

O Cédigo Civil, nos termos do art. 99, apresenta Clossificogéo
suplementar quanto a destinagdo, dividindo-os em:

a) de uso comum do povo: aqueles que a populagdo utiliza livremente
(rios, ruas, pragas, mares e etc.);
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3.1 Bens Publicos

c) dominicais: compde o patrimonio do ente federativo, como objeto
de direito pessoal ou redl, a que se tenha dado estrutura de direito
privado (apartamentos, armazéns e etc.).

Para alguns desses bens a legislagdo incumbe certos atributos, tais
como a indlienabilidade, impenhorabilidade, indescritibilidade e ndo
onerabilidade.

Outras categorizagdes manifestam-se frequentemente:

a) bens serviveis: s8o de uso indispensdvel d prestogc“jo do servigo
pUblico, integrando o acervo patrimonial do ente;

b) bens inserviveis: n&o manifestam serventia para a Administragdo
Publica por serem ociosos, obsoletos, antiecondmicos ou
irrecuperdveis;

c) material de consumo: aquele que o aproveitamento corrente do

bem provoca a perda de identidade fisica e/ou tem seu uso limitado
a dois anos (item 4.6.1.1 a do MCASP).

d) material permanente: aquele que a utilizaglo corrente ndo
ocasiona a perda de identidade fisica e/ou tem durabilidade superior
a dois anos (item 4.6.1.1 b do MCASP);
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4. Componentes Patrimoniais

O patrimdnio de uma organizagdio é composto de bens, direitos e
obrigagdes. Enquanto os bens e direitos sdo considerados ativos, as
obrigagdes sdo consideradas o passivo de uma organizagdio.

Em termos contdbeis, o Bolongo Patrimonial evidenciaq,
qualitativamente e quantitativamente, a situogc”no da orgonizag&o
governamental por meio de contas representativas do patrimdnio
pUblico, subdividindo em trés macros grupos (tem 4 do MCASP c/c
art. 105 da Lei 4320/63):

a) ativo: sdo os direitos que uma entidade possui junto a terceiros e
os bens pertencentes a ela, correspondem ds Gplicagées de
recursos, também denominados de patrimdnio bruto, desdobrados
em:

a.1) bens tangiveis: possuem existéncia fisica, existem como coisa
ou objeto (automdveis, mdquinas, imdveis).

a.2) bens intangiveis: s3o imateriais, incorpdreos ou dbstratos
(patentes, marcas e franquias).

b) passivo: associado ds obrigag6es e ds dividas junto a terceiros,
reconhecidos como passivo exigivel.

c) patrimdnio liquido (ou Situagdo Patrimonial Liquida): representa a
diferengc entre o ativo e o passivo de uma organizagc’io, valor residudl
dos ativos depois de deduzidos todos 0s seus passivos.

A avadliagdo dos componentes patrimoniais ocorre em moeda
corrente nacional, convertidos se constarem em moeda estrangeira,
d taxa de cdmbio na data da avaliagdo.
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5. Responsdveis pela Gestdo dos Bens Publicos

Diversos s8o os atores encarregados pela gestdo dos bens
publicos, sendo incumbidas a cada agente otribuigc”)es atreladas as
respectivas atividades desempenhadas. Desta forma, sd&o
responsadveis pelo gerenciamento patrimonial:

a) Dirigente mdximo do d&rgdo/entidade: agente que atua
efetivamente na gestdo executiva, representando a unidade gestora
e exercendo fungc’")es de odministragc‘jo e controle;

b) Secretaria Municipal de Controle Interno: setor que exerce
atividodes de controle interno, por intermédio da fiscolizagdo
contdbil, financeira, orgomentc’:ria, operacional e patrimonial;

c) Setor de Patrimdnio: departamento que desempenha diretamente
as ogées de registro, controle e conservogdo do acervo patrimonial
da organizagdo;

d) Detentor da Carga Patrimonial: servidor ou empregado publico que
possui sob sua guarda um bem, formalizado por meio da assinatura

do Termo de Responsabilidade;

e) Demais Usudrios: corresponde a outros agentes publicos.
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5.1. Atribuigdes do Dirigente mdximo do érgdio/entidade

Ao titular da pasta cabe promover agc”)es de acompanhamento,
orientagdo e manutengdo de mecanismos de monitoramento dos
bens publicos junto d sua unidade, sob pena de ser responsabilizado
pela auséncia de controles internos e por agdo ou omissdo que
resulte em dano ao erdrio.

5.2. Atribuigb‘es da Unidade de Controle Interno

As Unidades de Controle Interno devem realizar ogc’")es e trabalhos de
auditoria, objetivando verificar, dentre outros:

existéncia de procedimentos formalmente instituidos, realizando
avaliogdes periddicas para andlise da eficdcia e eficiéncia,
coordenando e orientando a normctizogdo das rotinas e
procedimentos inerentes aos processos de trabalho, caso ndo
haja na unidade;

existéncia de responsdveis pelo levantamento, registro e controle
dos bens, assim como possiveis auséncias de segregagdes de
fungées;

escriturogao e registro dos bens imdveis em cartdrios;

cadastro de todos os bens do drgdo/entidade no AJURI ou
sistema correlato, assim como avaliagdo de possiveis
divergéncias com os registros contdbeis;
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5.3. Atribuigées do Setor de Patrimdnio

A drea que readliza agBes diretamente relacionadas a tematica
compete:

instituir formalmente procedimentos e fluxogramas das principais
atividades de gestdo patrimonial da unidade;

verificar se o material entregue corresponde d descri¢ggo da nota
fiscal e o constante na proposta do fornecedor € no instrumento
de contratag¢do;

promover o cadastramento e tombamento do acervo patrimonial,
com auxilio de plaguetas (metdlicas ou adesivas), fixados nos
bens permanentes;

realizar a avqlicgdo e reovoliog&o dos bens mdveis e imdveis;
manter atualizados os registros, transferéncias e controles de
distribuigdo;

realizar inspegées periddicas;

encaminhar e controlar os termos de responsabilidade dos
agentes publicos que apresentam sob sua guarda bens publicos;

comunicar ao gestor e adotar as providéncias necessdrias nos
casos de irregularidade e/ou impropriedade detectado;
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elaborar inventdrio anual e relatdrios para comunicagdo de toda e
qualquer olterag&o, objetivando possibilitar o correspondente registro
contdbil;

* propor a doagdo e/ou alienagdo dos bens inserviveis.
A enumeragdo de tais ogées trata-se de rol exemplificativo ndo

restringindo a realizagdo de outras atividades afetas d drea de
competéncia.

5.4. AtribuicGes do Detentor da Carga Patrimonial

Aos respectivos agentes compete a gestdo patrimonial dos bens
colocados a sua disposigdo para realizagdo das atividades, assim
como:

Assinar Termo de Responsabilidade, alusivo aos bens em
utilizagao;

« Comunicar ds autoridades competentes qualquer irregularidade
ocorrida com o material entregue aos seus cuidados, tais como

avarias, roubos e furtos;

« Informar ao setor competente qualquer movimentagdo do bem,
sob sua responsabilidade;

« Responder pelos prejuizos causadas na guarda e utilizagdo;
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« Devolver ao setor responsdvel material ou equipamento publico

operaciondlizado, nas situogﬁes de desvinculag&o do cargo,
fungdo ou emprego da unidade lotada.

5.5. Atribuigb’es dos Demais Usudrios

A todos os servidores e empregados publicos competem zelar pelo
acervo patrimonial municipal, adotando as seguintes medidas:

operacionalizar conforme as recomendogﬁes técnicas os
equipamentos utilizados para a consecugdo das suas atividades;

comunicar e propor a chefia imediata as providéncias necessdrias
para preservogao, conservogdo e seguranga dos bens que fogem
d sua algada;

comunicar ds autoridades competentes as irregularidades
observadas ou de seu conhecimento relacionadas ao patrimonio
publico;

prestar as informagdes solicitadas quando da realizagdo de
levantamentos e auditorias.
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6. Baixas dos bens patrimoniais

O desfazimento de um bem permanente do acervo patrimonial sé
pode ser realizado apds cumpridos os trdmites do regular processo
administrativo.

O instrumento de formalizagdo da exclusdo do bem do patrimonio
ocorre por meio da baixa patrimonial. O valor contdbil de um item do
ativo imobilizado deve ser baixado, motivado pela Glienagdo ou
auséncia de expectativa de gerar beneficios econbmicos futuros
com a sua utilizog&o ou Olienogdo.

Tais situagdes, podem ser provenientes dos seguintes fatos:

a) inservibilidade: ndo atendimento das necessidades atuais da
Unidade que detém sua posse ou propriedade;

b) furto, roubo e extravio: subtragdo de bem sem permissdo, seja
sob ameaga, violéncia ou ato congénere que reduza a capacidade de
agir do agente, devendo constar no procedimento de desfazimento o
boletim de ocorréncia e demais documentos requeridos;

c) acidente ou sinistro: proveniente de acontecimentos casuais
e desastres naturais;

d) doagc"ioz corresponde a transferéncia gratuita, sem encargos,
a outro érgdio ou entidade. Neste sentido, o bem é baixado da
unidade gestora doadora e incorporada ao patrimdnio da
instituig'do publica receptora;
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e) alienogao: decorrente da venda de bens, cujos procedimentos
devem respeitar a legislagdo vigente e regulamentos internos;

f) erro de tombamento: configurada pela identificaglio de bens
tombados indevidamente.

Cabe ressaltar a necessidade de elaboragdo de justificativa
demonstrando a existéncia de interesse publico e a motivog&o da
medida adotada para a boa e regular instrugdo processual,
considerando que o0s bens publicos ndo pertencem ao
administrador, e sim a coletividade.

Ademais, é de competéncia do Setor de Patrimdnio efetuar a baixa,
apds o atendimento dos trdmites legais e autorizagdo da autoridade
encarregada.

7. Avaliagdo e Reavaliagdo dos bens publicos

A avaliagdo patrimonial representa a atribuigdo de valor monetdrio @
componentes do ativo e do passivo provenientes de julgamento
fundamentado e alicergado na razoabilidade e evidenciagdo dos
atos e dos fatos administrativos.

O art. 106 da Lei n. 4.320/64 estabelece que a ovoliog&o dos
elementos integrantes do patrimdnio publico dar-se-4& pelo valor de
oquisigdo, construgdo ou custo de produgdo, sendo
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permitida a reavaliagdo dos bens moveis e imoveis para atualizagdo
dos valores, mediante prego de mercado, subsidiada por pareceres
técnicos que indiguem os critérios de ovcliogdo e 0os pardmetros
comparativos.

Na impossibilidade de utilizagdo do valor de mercado, a mensuragdo
do ativo pode ser estabelecido com base em pardmetros de
mercado que levem em considerog&o as caracteristicas,
circunstdncias e Iocclizogc’ies assemelhadas.

As reavaliagées devem ocorrer anualmente para as contas ou grupo
de contas cujos valores de mercado variarem significativamente em
relagdo aos valores anteriormente registrados e a cada trés ou cinco
anos, para as demais contas ou grupos de contas (item 5.4 do
MCASP).

8. Depreciagdo de bens

Em regra, a utilizagdo e o desgaste natural ao longo do tempo
ocasionam a desvalorizagdo do valor original dos bens patrimoniais.
Esta situagdo é denominada de depreciagdo, que representa a
diminuigdio do montante inicial avalidvel, isto €, o declinio do potencial
de geragdo de servigos por ativos de longa duragdo, ocasionada
pela deterioragdio fisica, desgaste com uso ou obsolescéncioa.

O registro da depreciogdo dd-se mensalmente (item 5.5 do MCASP),
sendo encaminhadas ao setor de contabilidode as informogées,
objetivando promover os langamentos pertinentes em conta
retificadora.
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O MCASP dispde que a apuragdo inicia quando o ativo estiver
disponivel para uso, ou seja, no local e em condigc”)es de
funcionamento, na forma pretendida pela administragdo.

Conforme o item 5.5.3 do Manual de Contabilidade Aplicado ao
Setor Publico, se o bem a ser depreciado j& houver sido utilizado
pela Administragdo Publica em momento anterior e reingressar d
sua posse, pode-se estabelecer como novo prazo de vida Util:

. metade do tempo de vida Util dessa classe de bens;

- resultado de uma avaliagdo técnica que defina o tempo de
vida Util pelo qual ainda serd possivel gerar beneficios para o
ente;

. restante do tempo de vida Util, levando em considercgc‘jo a
primeira instalagdo.

A desvalorizagdo finda quando o ativo é desreconhecido ou co
término da vida dtil. Ressalta-se que o regime de depreciagdo
ndo é aplicdvel aos bens mdveis de natureza cultural e acos
terrenos (item 5.5 do MCASP).

9. Tombamento

Consiste em procedimento administrativo para incorporagdo de
bem permanente ao sistema de controle patrimonial da
instituigdo, por meio da identificagdo fisica no momento da
entrada ao érgdio/entidade.
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No tombamento sdo inseridas informctgc”:es para identificagdo
(caracteristicas, prego de cquisig&o e outras especificcgées)
com base nos documentos emitidos na origem e afixada a

etiqueta ao ativo, em local visivel, contendo numero do registro.

Em regra, todos os bens precisam receber plaqueta, entretanto,
a depender de sua forma e natureza, a fixagdo apresenta-se
como procedimento custoso, nessas situagb’es estes terdo
ndimero de tombamento marcados em separados.

Nas situagbes de perda, deterioragdo ou descolagem do
registro fisico, o setor competente deve ser comunicado, com
vistas a adotar as medidas necessdrias para d reposig&o.

10. Inventério

A compatibilizagdo entre os elementos patrimoniais registrados,
existentes e respectivo estado de conservog&o ocorre por meio
de inventdrio, que consiste em processo administrativo
direcionado ao levantamento fisico- financeiro de todos os bens
controlados pelo érgdo/entidade.

A Lein. 4.320/64, arts. 94, 95 e 96, prevé que:

« Haverd registros analiticos de todos os bens de cardter
permanente, com indicag'do dos elementos necessdrios
para correta caracterizagdo e identificagdo dos agentes
responsdveis pela guarda e odministrogc”no;
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« A contabilidade manterd registros sintéticos dos bens
modveis e imoveis;

« O levantamento geral do acervo patrimonial serd baseado em
inventdrio analitico de cada unidade administrativa.

A periodicidade de realizagdo proporciona confirmar @
Iocolizag&o, necessidade de mcnutengdo e reparo, possiveis
ociosidades, constatogao de danos e extravios.

O desenvolvimento do inventdrio ocorre em trés fases:
levantamento, arrolamento e avaligdo, respeitando os seguintes
procedimentos:

e coleta de dados que inclui a identificacao,

Levantamento agrupamento e mensuragao;

e registro das caracteristicas e quantidades

Arrolamento obtidas, sendo dispostos em relatorios
sintéticos e analiticos;

e atribuicdo de valor aos elementos
AVE]'IE](}E]O patrimoniais, conforme os critérios
condizentes com sua natureza e finalidade.
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11. Procedimentos e rotinas de controle

Com o objetivo de zelar pela boa e regular utilizagdo dos bens publicos,
a organizagdo pode estabelecer um conjunto de agdes integradas,
sistémicas e planejadas, a fim de evitar a dilopidag&o, extravio e a
operacionolizogao em desacordo com sua destinogc‘jo e especificogﬁes
técnicas.

Esse conjunto de mecanismos implementados no dmbito de cada érgdio
e entidade é também denominado de “controles internos”l,
correspondendo ao aglomerado de atividades exercidas diariomente, ou
em frequéncia diversa, para promover a salvaguarda dos ativos,
eficiéncia operacional, cumprimento dos regulamentos e dispositivos
legais.

Dentre tais agées, destacam-se:

. procedimentos formalmente instituidos: representa a formalizagdo
das atividades realizadas, por meio de manuais, fluxogramas ou
documento congénere, de forma clara e objetiva;

. inventdrio e tombamento: corresponde ao registro contendo a
Iocolizagc”uo, aspectos fisicos e financeiros. A utilizogao do bem deve
ocorrer apenas apds o tombamento que representa a otribuigc“jo de
ndmero e Gfixagdo da etiqueta nas situagées possiveis;

. controle da movimentag&o dos bens: as entradas, saidas e
mudanga fisica de setores devem ser registradas por termo de
movimentogc“jo, ficha, listagens eletronicas ou documento diverso;
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. termo de responsabilidade: permite detectar o agente responsdvel
pelo uso, guarda e conservcgc‘jo do bem, assim como a devida
localizaggio no drgdio/entidade;

. verificagc”)es periddicas: auxiliom na constotog&o da existéncia
fisica, estado de conservogao e permanéncia em uso;

- segregagdo de fungdes: designagdo de pessoas distintas para
exercer as fungées de custddia, controle e contobilizogé’:o dos bens
patrimoniais;

. Iimitogao de acesso: permissdio de acesso apends ds pessods
autorizadas pela guarda de materiacis e estabelecimento de
mecanismos de protegdo a agdo dos perigos mecdnicos, das
ameagas climdticas e de animais;

. capocitagc‘jo: treinamento de todos os envolvidos nho processo
quanto d guarda, monutengdo, responsabilidade e controles
patrimoniais afetos ds suas respectivas atividades.

Procedimentos

formalmente
instituidos

L

Inventario e
tombamento

Capacitacao

CONTROLES
P INTERNOS Controle do
Limitagao de .
PATRIMONIAIS recebimento
dos bens

Termo de

Segregacao de

fungoes Responsabilidade

Verificagdes
periodicas
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Ressalta-se que a implementogc’io de controles patrimoniais apresenta
cunho personalistico, direcionados ad realidade da instituig&o e baseado
na relagio custo/beneficio.

Nessa Stica, sobressai o principio da economicidade, preponderando a
supressdo dos controles quando apresentarem cardcter meramente
formais ou o custo seja superior aos riscos e beneficios gerados (art. 70
da Constituig&o Federal).

12. Processo de responsabilizagdo

Os atos que ensejem em danos do patrimonio das instituigées publicas
necessitam ser apurados para quontificogao do prejuizo e
responsobilizogao dagqueles que deram causa de dano ao erdrio.

Na instauragdo do devido processo algumas informagdes mostram-se
essenciais:

. Comunicquo dos fatos ocorridos pelo usudrio do bem ou superior
hierdrquico;

. Descrig&o completa do bem patrimonial, indicando inclusive o
ndmero do registro e outros dados considerados importantes;

. Valor aproximado dos danos e respectivos critérios de mensuragdo.

Apds a apurcgao do ocorrido o usudrio poderd repor ou efetuar o
respectivo ressarcimento pelo valor de outros de idénticas
caracteristicas, vedada a aceitagdo de bem inferior ou de pior qualidade.
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COSTPAT INV

Sistema de inventdrio patrimonial

Inventdrio Digital em Tempo Real

Com o COSTINV e possivel realizar o inventdrio de bens
patrimoniais de forma totalmente digital e integrada.
Por meio de etiquetas em QR Code dindmico, todas as
informagdes dos bens s&o atualizadas em tempo real,
sem necessidade de reimpressdo. Isso permite
acompanhar e corrigir dados instantaneamente,
garantindo rastreabilidade e total controle do acervo
patrimonial.

Fluxo de Trabalho Inteligente

Cada inventdrio pode ser aberto, fechado ou
arquivado, garantindo organizacdo e historico das
acdes sem comprometer novas contagens. O
sistema realiza checklist e conciliacdo automatica
dos bens, além de permitir a busca instantdnea de
itens especificos, otimizando o trabalho da equipe
em campo.

Integragoes Inteligentes

O COSTINV permite integracdo com sistemas
externos, sincronizando diariamente as alteracdes
patrimoniais. Em casos urgentes, € possivel realizar a
sincronizacdo manual, com registro detalhado das
atualizacdes.
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Impressao e Geragdo de Etiquetas DinGmicas

As etiquetas podem ser geradas por patrimdnio,
setor ou inventdrio, com filtros personalizados. O
sistema permite ajustar tamanho e quantidade de
etiquetas por bem — ideal para equipamentos com
multiplas partes. A leitura das etiquetas € simulada
antes da impressdo, garantindo precisdo e
reduzindo desperdicio de insumos.

5
Relatdrios e Auditoria

O COSTINV oferece relatdrios detalhados
sobre bens inventariados, movimentacdes e
depreciacdes. E possivel gerar termos de
responsabilidade com QR Code para leitura
digital e consolidar informacdes patrimoniais
por unidade, setor ou grupo, facilitando
auditorias e prestacdo de contas.

Gestdo por Perfis e Seguranca de Acesso

O sistema possui diferentes niveis de acesso — de ‘
inventariante a administrador —, permitindo atribuir

permissdes especificas para cada usudrio. Todos os

acessos e alteracdes sdo registrados em logs,

assegurando rastreabilidade total das agdes.

Determinadas leituras podem ser acessadas ate

mesmo sem autenticacdo, facilitando consultas

publicas e auditorias.
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A Tecnologia QR
Code Dindmico

A COST Consultoria utiliza a tecnologia de identificagdo patrimonial por QR Code
din@mico, que permite atualizar informagdes instantaneamente, sem a necessidade
de reimprimir a etiqueta.

Qualquer alteragéo feita no sistema & refletida — — -
em tempo real no QR Code, garantindo controle :
e rastreabilidade imediatos dos bens
patrimoniais.

As etiquetas s@o produzidas em poliéster

resisténcia a rasgos, produtos quimicos e
variacdes de temperatura.

Com essa tecnologia, a COST entrega uma solu¢do moderna, segura e
econdmica, que transforma o controle patrimonial em um processo 100% digital,
integrado e inteligente.

C/OCOSTPAT
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Acessar conta
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